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Temeljem Clanka 26. Izjave o osnivanju Drustva te temeljem Odluke o potrebi zasnivanja
radnog odnosa na odredeno vrijeme KLASA: 363-01/26-013/1, URBROJ: 2198-01/26-01/37
od 18.06.2026. godine, Cisto¢a Pag d.o.o0. donosi:

OGLAS
ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA
ODREDENO VRIJEME

za prijem na radno mjesto:
- Voditelj/Voditeljica Odjela op¢ih poslova -pravnik : 1 izvrSitelj/izvrsiteljica

Trajanje ugovora: na odredeno vrijeme (6 mjeseci) uz moguénost produljenja ugovora na
neodredeno vrijeme

Radno vrijeme: puno radno vrijeme (40 sati tjedno)

Rok za podnoSenje prijave:
0Od 19.06.2026. godine do 17.07.2026. godine u 12:00 sati.

Opis radnog mjesta i odgovornosti:

e prati propise i druge pravne akte iz djelokruga rada DruStva te osigurava njihovu
primjenu

e obavlja sluzbenu korespondenciju Drustva te po punomoci direktora zastupa Drustvo
pred tijelima javne vlasti, pravnim 1 fizickim osobama

e obavlja poslove povjerljive osobe za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti, sluzbenika
za informiranje i sluzbenika za zaStitu osobnih podataka, ukoliko je imenovan

e sudjeluje u radu povjerenstva za reklamacije potrosaca

o koordinira, organizira i nadzire rad Odjela op¢ih poslova

o izraduje raspored godiSnjih odmora radnika Odjela op¢ih poslova

e ovjerava radne evidencije, racune 1 drugu dokumentaciju iz djelokruga odjela

o izraduje, pregledava i kontrolira ugovore te druge pravne akte Drustva

e priprema dokumentaciju i zastupa Drustvo u sudskim 1 drugim postupcima temeljem
punomoci direktora


tel:023/600-265

komunicira sa strankama te odgovara na prigovore, zahtjeve i druge podneske

vodi imovinsko-pravne predmete

prati propise iz podrucja groblja te izraduje rjeSenja i potvrde iz evidencija Drustva
priprema dokumentaciju za upise promjena u sudski registar

uskladuje opée akte DrusStva s vazecim propisima

izraduje nacrte odluka, pravilnika, ugovora i drugih akata Drustva

prati strucnu literaturu i propise te o izmjenama izvjescuje direktora i voditelje odjela
izraduje zapisnike 1 odluke Skupstine 1 Nadzornog odbora

provodi, koordinira i sudjeluje u postupcima javne i jednostavne nabave

sudjeluje u radu strucnih povjerenstava

azurira Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH)
izraduje izvjeSca, analize i statistike iz djelokruga rada

azurira sadrzaj mrezne stranice Drustva iz djelokruga svog rada

cuva dokumentaciju iz djelokruga rada

obavlja i druge poslove prema nalogu direktora, u okviru svoje stru¢ne spreme 1
radnog mjesta.

Posebni uvjeti za prijem:

zavrSen diplomski sveucilisni studij prava ili integrirani prijediplomski i diplomski
sveucilisni studij prava (300 ECTS)

najmanje 3 godine radnog iskustva

polozen pravosudni ispit

vazeci certifikat u podrucju javne nabave

poznavanje rada na racunalu (MS Office i Internet)

vozacka dozvola B kategorije

organizacijske i komunikacijske sposobnosti

Potrebna dokumentacija za prijavu:

O N GRrWDNE

zivotopis

preslika diplome

elektronicki zapis ili potvrda HZMO-a o radnom stazu

preslika uvjerenja o polozenom pravosudnom ispitu

preslika certifikata u podrucju javne nabave

preslika vozacke dozvole B kategorije

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 30 dana)
vlastoru¢no potpisana izjava kandidata/kandidatkinje da je suglasan/suglasna s uvjetima
oglasa te s obradom osobnih podataka u svrhu provedbe postupka zaposljavanja.



Uvjeti prijave:
e Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrzi svu trazenu dokumentaciju. Nepotpune i
nepravodobne prijave nece se razmatrati.
e Prijave se podnose putem email adrese info@cistocapag.hr, neposredno u sjediStu Drustva ili
postom na adresu:

Cisto¢a Pag d.o0.0.
Ulica braée Fabijani¢ 1
23250 Pag

s naznakom:

»Natjecaj — Voditelj/Voditeljica Odjela op¢ih poslova - pravnik*

e Odluka o izboru kandidata bit ¢e donesena najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za
podnosenje prijava.

e Oglas ¢e biti objavljen na mreznoj stranici Drustva i oglasnoj plo¢i Drustva.

e Drustvo zadrzava pravo ponistiti natjecaj u cijelosti ili djelomicno te pravo ne odabrati
nijednog kandidata bez obveze obrazlaganja svoje odluke.
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U Pagu, 18.06.2026.

KLASA: 363-01/26-0317/4
URBROJ: 2198-01/26-01/1




